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ATO n° 04, de 22 de fevereiro de 2024.

Dispde sobre a formalizagao e realizagdo de
contratacdo direta, nas hipdteses de
dispensa de licitagdo e inexigibilidade de
licitagdo no ambito do Servigo Auténomo de
Agua e Esgoto - SAAE - Sorocaba,
Administracdo Publica Indireta, autarquica, e
da outras providéncias.

O DIRETOR GERAL do Servico Autdnomo de Agua e Esgoto — SAAE -
Sorocaba, no uso de suas atribuigdes constitucionais e legais,

CONSIDERANDO a Lei Federal n® 14.133, de 1°© de abril de 2021, que
estabelece normas gerais de licitagdo e contratagdo para a Administragcdo Publica Direta,
Autarquica e Fundacional da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentacédo do disposto no art. 74, e
art. 75, da referida Lei Federal n® 14.133/2021, para fins de sua aplicacdo plena no ambito
do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto - SAAE - de Sorocaba, Administragdo Publica
indireta, autarquica.

CONSIDERANDO a operacionalidade para realizagdo de estimativas de
precos no ambito do Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto - SAAE - de Sorocaba,
Administracdo Publica Indireta, autarquica, regulamentada no Ato Normativo SAAE -
Sorocaba n° 01/2024,

RESOLVE:
CAPITULO I
DisposicGes Preliminares

Art. 1° Este Ato Normativo dispde sobre a contratagdo direta, nas hipoteses de dispensa
de Licitacdo e inexigibilidade de Licitacdo, de que tratam o art. 74, e art. 75, incisos I,
II, III, 1V, V, da referida Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 2° Para efeitos deste Ato Normativo sdo adotadas as seguintes definigbes:

a) Diretores Operacionais de Areas: responsdveis por requisitar bens e servigos;

b) Agente de contratagdes: servidor efetivo do quadro permanente do SAAE, designado
pelo Diretor da Autarquia, para tomar decisdes, acompanhar o tramite da Licitagéo, dar
impulso ao procedimento licitatério e executar quaisquer outras atividades necessarias
ao bom andamento dos processes de contratagdo;

c) Diretor Financeiro: responsavel por autorizar as providéncias quanto aos aspectos
orcamentarios e financeiros;

d) Diretor de Compras e Suprimentos: responsavel por autorizar as providéncias quanto
ao impulsionamento dos procedimentos de contratagBes, aquisigbes e resolugao de
€asos omissos;

e) Diretor Geral da Autarquia: ordenador das Diretorias Operacionais, com poder de
decisdo, indicado formalmente como responsdvel por autorizar os procedimentos de
contratacdo e aquisigbes, os contratos ou a ordenagdo de despesas realizadas.
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CAPITULO II
DO PROCESSO DE CONTRATACAO DIRETA
Secdo I
Da Dispensa de Licitacdo

Art. 3° O procedimento de Dispensa devera ser preferencialmente na forma eletronica e
deverad ocorrer em ferramenta informatizada, prioritariamente na plataforma do Sistema
de Compras do Governo Federal - COMPRASNET 4.0, ou sistemas disponiveis no
mercado, desde que esteja integrado a Plataforma +Brasil, nos termos do Decreto
Federal n°® 10.035, de 1° de outubro de 2019.

§ 1°. Para fins de aferigdo dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos I e
II do art. 75, da Lei Federal n°® 14.133/2021, deverdo ser observados:

a) O somatorio despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora e;
b) O somatério da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como
tais aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade, salvo as contratagdes
de servigos de manutengdo de veiculos automotores, incluido o fornecimento de pegas,
de que trata o § 7°, do art. 75, da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 2°. Considera-se ramo de atividade a partigdo econémica do mercado, identificada pelo
nivel de subclasse da Classificagdo Nacional de Atividades Econdmicas — CNAE.

§ 3°. O processo de dispensa de que trata o caput deste artigo devera, sem prejuizo ao
rol de documentos de que trata o artigo 5° deste Ato Normativo, ser instruido com
justificativa contendo razdes, motivagdo e fundamentagdo nas ocasides em que se
verificar mais viavel a ndo utilizagdo de Dispensa Eletronica;

§ 49, Nas contratagOes diretas realizadas conjuntamente com a Prefeitura Municipal da
Prefeitura de Sorocaba, aplicar-se-a todo o disposto no Decreto n® 27.470/2022.

Art. 4° A dispensa de Licitag8o, se procedera na forma convencional, ndo eletronica, nas
seguintes hipoteses:

I - ContratagcGes emergenciais, conforme disposto no art. 75, VIII, da Lei Federal n°
14.133/2021, nos termos do Ato Normativo n® 02/2024 - SAAE Sorocaba;

II - Nas aquisicBes de pequeno valor até limite previsto no art. 95, § 39, da Lei Federal
n°® 14.133/2021.

III - Contratacdo de obras, bens e servigos, incluidos os servigos de engenharia, nos
termos do disposto no inciso III e seguintes do caput do art. 75 da Lei Federal n°
14.133/2021.

§ 10, Para as contratacdes mencionadas no inciso I1I, apds o lapso temporal de 09 (nove)
meses, contados da realizagdo da licitacdo precedente a ndo utilizacdo da dispensa
eletrdnica devera ser motivada e justificada.

§ 2°. Fica assegurada a possibilidade de realizagdo de dispensa eletrénica nos casos
estipulados nos incisos I, II, e III desde que motivados e justificados.

Art. 5° O processo de dispensa serd instaurado atraves de Solicitagdo de Compra /
Contratacdo de Servigos formalizados pelos Diretores Operacionais de Areas, autorizada
pelo Diretor Geral, e deverd ser instruido, no minimo consoante art. 72, da Lei
14.133/2021, com os seguintes documentos:

I - solicitagdo de Compra / Contratagdo de Servigos formalizados pelos Diretores de
Areas, autorizada pelo Diretor Geral;

II - justificativa detalhada das Diretores Operacionais de Areas requisitantes;

III - termo de Referéncia ou Projeto basico com descrigdo detalhada do objeto, com as
condigdes para a contratagao;

IV - estudo Técnico preliminar, se for o caso;

V - estimativa de despesa, calculada na forma do art. 23 da Lei Federal n® 14.133/2021
e de acordo com o Ato Normativo n°© 01/2024, SAAE - Sorocaba;
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VI - parecer técnico e ratificagdo das Diretores Operacionais de Areas requisitantes
quanto aos orgamentos e estimativa de pregos;

VII - motivagdes e justificativas para realizagdo de dispensa eletrénica, quando for o
caso;

VIII - justificativa de prego;

IX - demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentarios com o
compromisso a ser assumido, juntamente com Declaragdo de cumprimento ao artigo 16
da Lei Complementar n® 101/2000;

X - razdo de escolha do contratado;

XI - documentos de habilitacdo da empresa contratada/fornecedora;

XII - parecer juridico, quando necessario;

XIII - parecer técnico, quando couber;

XIV - autorizacao da autoridade competente;

XV - indicagdo do dispositivo legal aplicavel;

XVI - autorizacdo do ordenador de despesa.

Paragrafo Unico. Nao serd obrigatéria a manifestagdo juridica de que trata o inciso XII,
salvo se houver celebragdo de contrato administrativo ou nas hipoteses em que o agente
de contratacdo tenha suscitado duvidas a respeito da legalidade do procedimento.

Art. 6° Os procedimentos serdo realizados em atengdo ao manual do sistema eletronico
em observancia a todos os ditames da Lei Federal 14.133/2021 e do presente Ato
Normativo.

Art. 79 Para a habilitagdo do fornecedor mais bem classificado serdo exigidas as
condiges de que dispde a Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 82 No caso de contratagBes para entrega imediata, considerada aquela com prazo
de entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento, e nas contratagdes com
valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo para compras
em geral, somente serad exigida das pessoas juridicas a comprovagao da regularidade
fiscal federal, social e trabalhista e, das pessoas fisicas, a quitagdo com a Fazenda
Federal.

Art. 90 Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no art. 70 e 89, o
fornecedor sera habilitado.

§ 19, Na hipo6tese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o agente
de contratacdo examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem
de classificacgdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificagbes do objeto
e as condic¢des de habilitacao.

§ 20. Eventuais vicios quanto aos requisitos de habilitagdo poderdo ser saneados de
oficio ou mediante provocagédo do interessado.

Art. 10 No caso do procedimento restar fracassado, o agente de contratagdo podera:

I - Republicar o procedimento;

II - Fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas
propostas ou sua situagdo no que se refere a habilitagéo ou;

III - Valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu
de base para formagdo do Termo de Cotagdo, se houver, privilegiando-se 0s menores
precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condicdes de habilitagdo exigidas.
Paragrafo Gnico. O disposto nos incisos I e III do caput podera ser utilizado nas hipdteses
de o procedimento restar deserto.

Art. 11 Encerradas a etapa de julgamento e de habilitagdo, o agente de contratagdo
encaminhara o processo aos cuidados do Diretor Geral da Autarquia para adjudicagdo do
objeto e homologacdo do procedimento, nos procedimentos eletrénicos e em todos os
casos para autorizagdo da realizagdo de dispensa de licitagdo observado, no que couber,
o disposto no art. 71 da Lei Federal n°® 14.133/2021.
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Secdo II
Da Inexigibilidade de Licitagao

Art. 12 A inexigibilidade de Licitagdo ocorrera quando invidvel a competicdo,
especialmente nas hipdteses elencadas no artigo 74 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 13 Para aquisigdo de materiais, de equipamentos ou de géneros ou contratacdo de
servicos que s6 possam ser fornecidos por produtor, empresa ou representantes
comerciais exclusivos, a Diretoria Operacional de Area / Unidade Gestora deverd
demonstrar a inviabilidade de competicdo mediante atestado de exclusividade, contrato
de exclusividade, declaragdo do fabricante ou outro documento idéneo capaz de
comprovar que o objeto é fornecido ou prestado por produtor, empresa ou
representantes comerciais exclusivos, vedada a preferéncia por marca especifica.

Art. 14 A contratagdo dos servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notdria especializacdo
devera contar elementos que permitam inferir que o seu trabalho e essencial e
reconhecidamente adequado a plena satisfagdo do objeto do contrato.

Art. 15 O processo de Inexigibilidade de Licitagdo sera instaurado através de Solicitagdo
de Compra / Contratagdo de Servigos formalizados pelos Diretores Operacionais de
Areas, autorizada pelo Diretor Geral e devera ser instruido, no minimo, com os seguintes
documentos:

I - solicitacdo de Compra / Contratagdo de Servigos formalizados pelos Diretores de
Areas, autorizada pelo Diretor Geral;

II - justificativa detalhada das Diretores Operacionais de Areas requisitantes;

III - termo de Referéncia ou Projeto basico com descricdo detalhada do objeto, com as
condigbes para a contratagéo;

IV - estudo Técnico preliminar, se for o caso;

V - justificativa da vantajosidade da contratacdo via inexigibilidade de Licitacdo;

VI - proposta do fornecedor/prestador escolhido;

VII - singularidade e complexidade do servico a ser prestado, se for o caso;

VIII - notoriedade do profissional a ser contratado, se for o caso;

IX - parecer técnico dos Diretores Operacionais de Areas requisitantes quanto a
proposta;

X - Comprovacédo de exclusividade de fornecimento, por meio de atestado fornecido pelo
6rgdo de registro do comércio local em que se realizard a aquisigdo, por Sindicato,
Federacdo ou Confederacdo Patronal ou entidades equivalentes, quando for o caso;

XI - demonstragdo da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentdrios com o
compromisso a ser assumido, juntamente com Declaragdo de cumprimento ao artigo 16
da Lei Complementar n© 101/2000;

XII - justificativa do valor a ser pago na contratagéo;

XIII - razdo de escolha do contratado;

XIV - documentos de habilitagdo da empresa contratada/fornecedora;

XV - parecer juridico, quanto for o caso;

XVI - parecer técnico, quando couber;

XVII - autorizacdo da autoridade competente;

XVIII - indicagdo do dispositivo legal aplicavel;

XIX - autorizagdo do ordenador de despesa

§ 1°. A aquisicdo ou locacdo de imodvel cujas caracteristicas de instalagbes e de
localizagdo tornem necessaria sua escolha devem conter, sem prejuizo aos documentos
elencados neste artigo, os seguintes documentos:

a) Avaliagdo prévia do bem, do seu estado de conservagdo, dos custos de adaptagdes,
quando imprescindiveis as necessidades de utilizagdo, e do prazo de amortizagdo dos
investimentos;
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b) Certificagdo da inexisténcia de imdveis publicos vagos e disponiveis que atendam ao
objeto;

c) Justificativas que demonstrem a singularidade do imédvel a ser comprado ou locado
pela Administragdo e que evidenciem vantagem para ela.

§ 2°. A Justificativa do valor a ser pago de que trata o inciso XII, devera ser comprovada
da seguinte forma:

a) Padrdes usuais de mercado, utilizados para o tipo de contratagdo que se pretende
realizar;

b) Valores praticados pelo fornecedor/prestador de servigo, em contratos anteriores,
para execugdo/fornecimento de objetos similares, devidamente atualizados;

c) Contratos da mesma natureza firmados pelo fornecedor/prestador de servigos com a
Prefeitura e/ou outros érgdos ou instituicdes Publicas ou privadas, para verificagdo da
compatibilidade do valor proposto a ser contratado.

§ 3°. Fica vedada a contratacao direta por inexigibilidade caso a justificativa de pregos
demonstre a possibilidade de competigao.

Art. 16 O ato que autoriza a contratagdo direta por inexigibilidade de Licitacdo ou o
extrato decorrente do contrato devera ser divulgado e mantido a disposigdo do publico
em sitio eletrdnico oficial.

Art. 17 A responsabilidade pelas informacgBes e critérios técnicos sera exclusiva dos
Diretores Operacionais de Areas solicitantes.

Art. 18 N&o sera obrigatéria a manifestagdo juridica de que trata o inciso XV do artigo
28, desde que os valores da contratagdo nao ultrapassem os limites previstos nos incisos
I eIl do artigo 75 da Lei Federal n© 14,133/2021, salvo se houver celebragdo de contrato
administrativo ou nas hipéteses em que o agente de contratacdo tenha suscitado dividas
a respeito da legalidade do procedimento.

Art. 19 Cabera ao agente de contratagdo:

I - Divulgar e manter a disposicdo do publico, em sitio eletrénico oficial, o ato que
autoriza a contratagao direta;

II - Encaminhar o processo aos cuidados do Diretor Geral da Autarquia para adjudicagdo
do objeto e homologagdo do procedimento, observado, no que couber, o disposto no art.
71 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Art. 20 E competente para autorizar as dispensas e inexigibilidades de licitagdo a
autoridade maxima da Autarquia, compreendida como o Diretor Geral, admitida a
delegacéo.

§10. Aplica-se o disposto no art. 71 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, no que couber,
aos processos de contratagdo direta.

§2°. De modo a padronizar a instrucdo processual, a Procuradoria Geral devera emitir
parecer juridico referencial para observancia de requisitos necessarios a consecugdo das
compras diretas por dispensa de licitagdo, bem como inexigibilidade, o qual sera utilizado
previamente, viabilizando os procedimentos, os quais deverao ser novamente
chancelados sobre o ponto de vista juridico ao término da instrugdo, em prazo ndo
superior a 5 (cinco) dias Gteis.

CAPITULO III
DOS INSTRUMENTOS CONTRATUAIS
Art. 21 Em decorréncia do desfecho dos procedimentos previstos neste Ato Normativo
deverdo ser utilizados os instrumentos contratuais padronizados, quando for o caso,

aprovados por parecer juridico da Procuradoria.

CAPITULO 1V
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DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Art. 22 O fornecedor/contratado estara sujeito as sangdes administrativas previstas na
Lei Federal n® 14.133/2021 e Ato Normativo Regulamentador n© 05/2024 desta
Autarquia, sem prejuizo da eventual anulagdo da nota de empenho de despesa ou da
rescisao do instrumento contratual.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Secédo I
Das Orientacdes Gerais

Art. 23 A Autarquia poderd expedir regulamentagdes complementares, uma vez
necessarias para a execugao deste Ato Normativo.

Art. 24. A Autarquia, seus dirigentes e servidores que utilizem os sistemas eletrénicos
responderdo administrativa, civil e penalmente por ato ou fato que caracterize o uso
indevido de senhas de acesso ou que transgrida as normas de seguranga instituidas.

§ 10 Os responsaveis deverdo assegurar o sigilo e a integridade dos dados e informagdes
da ferramenta informatizada de que trata este Ato Normativo, protegendo-os contra
danos e utilizagBes indevidas ou desautorizadas no @mbito de sua atuagéo.

§ 20 O tratamento de dados pessoais pela Administragdo autarquica observara o disposto
no Capitulo IV (arts. 23 a 30) da Lei Federal n® 13.709/2018, e nas demais disposigbes
legais pertinentes.

Art. 25. O fornecedor é o responsavel por qualquer transagdo efetuada diretamente ou
por seu representante no sistema eletrénico, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou
ao orgdo ou entidade promotores do procedimento a responsabilidade por eventuais
danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros nao autorizados.

Art. 26. Ao Diretor de Compras e Suprimentos compete:

I - expedir, quando necessario, normas complementares a fiel execugdo do regulamento
constante deste Ato Normativo;

IT - dirimir os casos omissos decorrentes da aplicagdo deste Ato Normativo.

Art. 27. O Setor de Tecnologia da Informagdo, diretamente subordinado a Diretoria
Administrativa Financeira estabelecera, quando necessario, informagdes adicionais para
fins de operacionalizagdo de sistemas eletrénicos, por meio de orientagdes ou manuais.




