
REQUERIMENTO DE FOTOCÓPIA E VISTAS / TERMO DE RESPONSABILIDADE 

Estou ciente que poderei ter acesso a dados pessoais e dados sensíveis, conforme definido pelas: Lei
de Acesso à Informação (Lei nº 12.527/2011) e Lei Geral de Proteção de Dados (Lei nº 13.709/2018).
Comprometo-me  a  zelar  pela  confidencialidade,  segurança  e  integridade  dos  dados  pessoais  e
sensíveis  que  eventualmente  sejam  acessados,  não  os  divulgando  ou  utilizando  de  forma
inadequada, sob pena de incorrer nas sanções previstas na legislação vigente.

Declaro ainda que me responsabilizo integralmente pelo tratamento de tais dados, adotando as
medidas necessárias para garantir sua proteção e evitando qualquer uso em desconformidade com a
Lei  de  Acesso  à  Informação  e  Lei  Geral  de  Proteção  de  Dados,  USANDO AS  INFORMAÇÕES DE
FORMA ÚNICA E EXCLUSIVA PARA A FINALIDADE DO SOLICITADO CONFORME DESCRITO ABAIXO:

Nome___________________________________________________________________________________

CPF _____________________________Endereço do imóvel referente a fotocópia:_____________________

________________________________________________________________________________________

CEP:______________________ Cidade:_____________________UF______ 

CEL.: (      ) __________________________E-mail _______________________________________________

ESTOU CIENTE QUANTO AOS CUSTOS DA SOLICITAÇÃO DE FOTOCÓPIA, assim sendo venho requerer:

 (    ) Fotocópia       (    ) Vistas  (EM CASO DE PROCESSOS FÍSICOS, SEM CUSTOS).

Processo Administrativo e/ou documentos: ____________________________________________________

(   ) Integral  (   ) Parcial  referente fls. _________________________________________________________

Outros documentos especificar: _____________________________________________________________

Cópia Física (   )  ou Digital (   ) 

JUSTIFICAR A RAZÃO DO PEDIDO – Descrever o que precisa e a finalidade (para que e onde serão utilizadas as
cópias solicitadas):______________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

Sorocaba, ______ de ___________________ de _________

_________________________________________________



DOCUMENTOS     NECESSÁRIOS  

 Conta de água do imóvel referente a cópia solicitada;

 Comprovação  da  propriedade  sendo:  Contrato  de  Compra  e  Venda,  Matrícula  do  imóvel
registrada em cartório, Escritura (se locatário, apresentar contrato de aluguel).

 Se houver notificação/correspondência e/ou recebidos do SAAE, apresentar cópia.

SE IMOBILIÁRIA: 

 Contrato de locação reconhecido firma.

SE PESSOA FÍSICA:

 Requerimento assinado pelo proprietário e ou responsável.

 Cópia do RG/ CNH/ CIN (CARTEIRA DE IDENTIDADE NACIONAL).

SE PESSOA JURÍDICA:

 Contrato social;

 Procuração e DOCUMENTOS DO OUTORGANTE E OUTORGADO.

SE CONDOMÍNIO:

 Ata de eleição do síndico;

 Requerimento assinado pelo síndico;

 Cópia do RG/ CNH/ CIN (CARTEIRA DE IDENTIDADE NACIONAL).

O Requerimento assinado e protocolado pelo proprietário do BEM ou se as tratativas forem

com TERCEIROS sem vínculo comprovado com o BEM, o mesmo deverá apresentar Procuração

específica para tratativas no SAAE -Sorocaba, a mesma deverá ser assinada eletronicamente ou

com reconhecido firma em Cartório, acompanhada dos documentos do Outorgante e Outorgado.


